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UD: Tramites de constitucion y puesta
en marcha.

|.- Tramites de constitucion.
[l.- Trdmites de puesta en marcha.
Fuentes / Bibliografia / Webgrafia

Tener en mente (y en el papel) a qué se va a dedicar nuestro negocio, cdmo lo va a hacer,
con qué recursos, etc. es fundamental para levantar una empresa, pero para que exista
como tal, hay que hacer unos ultimos pasos: los tramites de constitucion de la empresa
y de puesta en marcha.

|.- Tramites de constitucion.

Los tramites de constitucién de una empresa son los que dotan a la empresa de
personalidad juridica y, por tanto, hacen que la empresa sea susceptible de derechos y
obligaciones con plena responsabilidad (tal y como vimos en Unidades Didacticas
precedentes).

Recordamos que la PERSONALIDAD
JURIDICA es aquella por la que se
reconoce a una persona o empresa la
capacidad para contraer obligaciones vy “Billin” muy deprisa todos
realizar actividades que generan plena estos tramites de manera
responsabilidad juridica frente a simismos resumida: https://youtu.be/-0c96luyljo
y frente a terceros (otras personas u otras

empresas).

Si haces “click” en el
siguiente enlace te cuenta

Los tramites de constitucién de una empresa SON DIFERENTES en funcion de la forma
juridica. Realizaremos una primera aproximacion a través del estudio esquematico de los
tramites de constitucion de las formas juridicas que analizamos en las otras Unidades
Didacticas. Para ello, vamos a utilizar las infografias del portal ipyme del Gobierno de
Espafia. Para una informacién mas completa y detallada consulta los enlaces que se
mencionan al final de la Unidad Did4ctica.
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Empresario Individual

VOLUNTARIO

A

Registro Mercantil Provincial:
Inscripcion de la empresa (*)

L /

(*) Aconsejable para auténomos casados

Empresari@ individual AUTONOM @

¢Los comuneros aportan NO j
bienes inmuebles o 7 _——> de participacién que cada comunero tiene
derechos reales? o en las pérdidas y g dela dad
B ~ de bienes.
B o
-

[ dEmprendedc;idﬂe“ iiesponsabl‘i'ia;d'ﬁ‘tﬁii;lai '
[
Empresario Individual Naviero

!

®  Acta notarial: para el Emprendedor de
Responsabilidad Limitada

Notario:

®  Escritura publica: Empresario
Individual Naviero

!

Consejerias de Hacienda de las CCAA:

Liquidacion del Impuesto sobre
transmisiones patrimoniales y
actos juridicos documentados

!

Registro Mercantil Provincial:

OBLIGATORIO

Inscripcidn de la empresa

\_ 4

X

4

Emprendedor/a de Responsabilidad Limitada

Contrato privado en el que se detalle la

leza de las ap i yp

l St
Notaria:

Firma de la escritura pablica de constitucion de la
comunidad de bienes, cuando los comuneros aporten
bienes inmuebles o derechos reales.

v

1
' Consejerias de Hacienda de las CC.AA.:

sobre isi patrimoniales y actos
Jjuridicos documentados (ITPyAID). La creacién de
empresas estd exenta del pago de este impuesto.

Plazo: un mes desde el otorgamiento de la escritura
publica.

l‘
Agencia Tributaria:

Alta de los comuneros en el censo de empresarios,
profesionales y retenedores.

Agencia Tributaria:

Solicitud del NGmero de Identificacion Fiscal (NIF)
definitivo.

Plazo: Antes de realizar cualqui ga, pr i0

saualg ap popiunwio?)
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Sociedad de Responsabilidad Limitada

&

Registro Mercantil Central:
Certificacion negativa del nombre de la sociedad.

Plazo: A instancia de uno de los socios. La certificacion negativa tiene una
vigencia de tres meses (renovable por el mismo periodo).

Agencia Tributaria:
Solicitud del NGmero de Identificacién Fiscal provisional.

Plazo: Antes de realizar cualquier entrega, prestacion o adquisicion de bienes o
servicios, percepcion de cobros o abono de pagos, o contratacion de personal

laboral.

Firma de la escritura de constitucion de la sociedad.

Notaria:

Plazo: Seis meses desde la expedicion de la certificacion negativa de la
denominacién social (ver plazo de validez de la certificacion).

P sobre isi patri iales y actos juridicos documentados
(ITPyAJD). La creacién de empresas estd exenta del pago de este impuesto.

Consejerias de Hacienda de las CC.AA.:

Plazo: un mes desde el otorgamiento de la escritura pablica.

Y[ gafasdefol.com
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WWw.circe.es:
Solicitud de la denominacidn social.

Plazo: La solicitud de la denominacidn la debe hacer uno de las socios y se
mantiene durante un periodo de seis meses.

Agencia Tributaria:
Solicitud del Ndmaere de Identificacién Fiscal provisional,

Plazo: Antes de realizar cualquier entrega, prestacién o adquisicién de bienes o
servicios, percepcién de cobres o abono de pagos, o contratacién de personal
labaral.

Notaria:
Firma de la escritura de constitucidn de la sociedad.
Plazo: Seis meses desde |a obtencidn de la denominacitn social.

l

Plazo: Dentro del mes siguiente al otorgamiento de la escritura piblica.

gl til Provincial

Inscripcion de la empresa

Consejerias de Hacienda de las CCAA;

Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados
(ITPyAID). La ereacidn de empresas estd exenta del pagoe de este impuesto.

Plazo: un mes desde el otorgamiento de la escritura piblica.

Agencia Tributaria:
Solicitud del Namero de Identificacion Fiscal definitivo.

Plazo: Dentro del mes siguiente a la fecha de constitucidn de la sociedad siempre
antes de realizar cualquier entrega, prestacion o adquisicion de bienes o
servicios, percepcion de cobros o abono de pagos, o contratacién de personal
laboral.

Registro Mercantil Provincial:
Inscripcion de la empresa
Plazo: Dentro del mes siguiente al otorgamients de la escritura pablica.

Agencia Tributaria:
Salicitud del Ndmero de Identificacion Fiscal definitivo.
Plazo: Dentro del mes siguiente a la fecha de constitucidn de la sociedad siempre
antes de realizar cualquier entrega, prestacién o adquisicién de bienes o

servicios, percepeidn de cobros o abono de pagos, o contratacion de personal
laboral.
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Sociedad Andénima
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Registro Mercantil C I
Certificacion negativa del nombre de la sociedad.

Plazo: A instancia de uno de los socios. La certificacién negativa tiene una
vigencia de tres meses (renovable por el mismo periodo).

Agencia Tributaria:
Solicitud del Nimero de Identificacion Fiscal provisional.

Plazo: Antes de realizar ¢ entrega, p idn o adquisicion de bienes o
servicios, percepcion de cobros o abono de pagos, o contratacién de personal
laboral.

Notaria:
Firma de la escritura de constitucién de la sociedad,

Plazo: Seis meses desde la expedicion de la certificacion negativa de la
denominacién social (ver plazo de validez de la certificacién).

Consejerias de Hacienda de las CC.AA.:

Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados
(ITPyAID). La creacién de empresas estd exenta del pago de este impuesto.

Plazo: un mes desde el otorgamiento de la escritura pablica.

Empresa e Iniciativa Emprendedora

Registro Mercantil Central:
Certificacién negativa del nombre de la sociedad.
Plazo: A instancia de uno de los socios. La certificacién negativa tiene una vigencia de tres

meses (renovable por el mismo periodo).
Agencia Tributaria:

Solicitud del Numero de Identificacion Fiscal provisional.

Plazo: Antes de realizar i ga, pr i6n o adquisicion de bienes o servicios,
percepcion de cobros o abono de pagos, o contratacion de personal laboral.

Notaria:
Firma de la escritura de constitucién de la sociedad.

Plazo: Seis meses desde la expedicién de la certificacién negativa de la denominacién social

(ver plazo de validez de la certificacién).
Consejerias de Hacienda de las CC.AA.:
P sobre isi patri: iales y actos juridicos documentados (ITPyAID). La
creacién de empresas estd exenta del pago de este impuesto.

Plazo: un mes desde el otorgamiento de la escritura pdblica.

l

Plazo: Dentro del mes siguiente al otorgamiento de la escritura publica.

Registro Mercantil Provincial:
Inscripcion de la empresa

Agencia Tributaria:
Solicitud del Nimero de Identificacion Fiscal definitivo.

Plazo: Dentro del mes siguiente a la fecha de constitucién de la sociedad siempre
antes de realizar cualquier entrega, prestacion o adquisicion de bienes o
servicios, percepcion de cobros o abono de pagos, o contratacién de personal
laboral,

UD 10/10

|

Ministerio de Trabajo, Migraci y Seguridad Social (o C d 6 )
Calificacién de la Sociedad Laboral.

Plazo: Dentro del mes siguiente al otorgamiento de la escritura publica,
gl de Sociedades Laborales del Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social
(o Comunidad Auténoma):
Agencia Tributaria:

Inscripcion de la empresa.
Solicitud del Nimero de Identificacion Fiscal definitivo.

gl til Provincial
Inscripcion de la empresa.

Plazo: Dentro del mes siguiente a la fecha de constitucién de la sociedad siempre antes de
realizar cualquier entrega, prestacién o adquisicién de bienes o servicios, percepcion de
cobros o abono de pagos, o contratacion de personal laboral.
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Sociedad de Responsabilidad Limitada Laboral
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\ Tﬁmm:para la constitucién )

Registro Mercantil Central:
Certificacion negativa del nombre de la sociedad.

Plazo: A instancia de uno de los socios. La certificacién negativa tiene una vigencia de tres
meses (renovable por el mismo periodo).
Agencia Tributaria:

Solicitud del Numero de Identificacion Fiscal provisional.

1 d

Plazo: Antes de realizar ¢ entrega, pr ion o isicion de bienes o servicios,
percepcion de cobros o abono de pagos, o contratacion de personal laboral.

Notaria:
Firma de la escritura de constitucién de la sociedad.
Plazo: Seis meses desde la expedicion de la certificacién negativa de la denominacién social

(ver plazo de validez de la certificacion).
Consejerias de Hacienda de las CC.AA.:
sobre isi patri iales y actos juridicos documentados (ITPyAJD). La
creacion de empresas estd exenta del pago de este impuesto.

Plazo: un mes desde el otorgamiento de la escritura pdblica.

}

io de Trabajo, Migraci y Seg: d Social (o C: idad Auté )
Calificacién de la Sociedad Laboral.

Plazo: Dentro del mes siguiente al otorgamiento de la escritura publica,

}

gi de Sociedades Laborales del i de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social
(o Comunidad Auténoma):

Inscripcion de la empresa.

Registro Mercantil Provincial:

Inscripcion de la empresa.

Agencia Tributaria:
Solicitud del Nimero de Identificacién Fiscal definitivo.

Plazo: Dentro del mes siguiente a la fecha de constitucién de la sociedad siempre antes de
realizar cualquier entrega, prestacion o adquisicion de bienes o servicios, percepcion de
cobros o abono de pagos, o contratacion de personal laboral.
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 Trimites para la constitucién y

Registro de Sociedades Cooperativas del Ministerio de Trabajo, Migraciones y
Seguridad Social (o de la CC.AAL):

Certificacion negativa del nombre de la cooperativa. Se puede solicitar también
la calificacion previa de los estatutos.

Plazo: A instancia de los socios.

Agencia Tributaria:
Solicitud del Namero de |dentificacién Fiscal provisional.

Plazo: Antes de realizar cualquier entrega, prestacion o adquisicidn de bienes o
servicios, percepcion de cobros o abono de pagos, o contratacidn de personal
laboral.

Motaria:
Firma de la escritura de constitucién de la sociedad.

Plazo: Seis meses desde la expedicidn de la certificacidn negativa de la
denominacion social,

Consejerias de Hacienda de las CC.AA.:

Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados
{ITPYAID). La creacidn de empresas estd exenta del pago de este impuesto.

Plaze: un mes desde el otorgamiento de |a escritura pdblica.

l

Registro de Sociedades Cooperativas del Ministerio de Trabajo, Migraciones y
Seguridad Social (o de la CC.AA.):

Inscripcion de la empresa
Plazo: Dentro del mes siguiente al otergamiento de la escritura pablica.

Agencia Tributaria:
Solicitud del Nomero de |dentificacién Fiscal definitiva.
Plazo: Dentro del mes siguiente a la fecha de constitucidn de la sociedad siempre
antes de realizar cualquier entrega, prestacidn o adguisicion de bienes o

servicios, percepcion de cobros o abono de pagos, o contratacién de personal
laboral.
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Il.- Tramites de puesta en marcha.

Los tramites de puesta en marcha son los tramites administrativos que la empresa debe
realizar una vez que obtiene la personalidad juridica. Sin estos tramites no podra
comenzar su actividad ni empezar a funcionar. Se realizan después de los tramites de
constitucion.

Tramites generales:

Tramite Descripcién Organismo
Declaracién censal de comienzo, modificacion
Alta en el Censo de empresarios, o cese de actividad que han de presentar a Agencia
profesionales y retenedores efectos fiscales los empresarios individuales,  Tributaria (AEAT)

los profesionales y las sociedades.

. Es un tributo derivado del ejercicio de )
Impuesto sobre Actividades actividades empresariales, profesionales o Agencia
Econdmicas P /P Tributaria (AEAT)

artisticas.

Régimen que regula la cotizacion a la

Seguridad Social de los trabajadores Tesoreria
autéonomos (empresarios individuales), General de la
comuneros y los socios y administradores de  Seguridad Social
algunas sociedades

Alta en el régimen especial de
trabajadores autdnomos (RETA)

El alta en el régimen de la Seguridad Social
Alta de los socios y administradores en que corresponda en cada caso, estara
los regimenes de la Seguridad Social  condicionado al tipo de sociedad y/o a la
participacion en el capital social.

Tesoreria
General de la
Seguridad Social

No se impone a las empresas, adquirir o Inspeccidén

Obtencion y legalizacion del libro de . ) ) ) o
diligenciar cualquier clase de libro para anotar Provincial de

Visitas ) . ) .

las actuaciones de la Inspeccién de Trabajo.  Trabajo
Legalizacion del Libro de actas, del La legislacion actual obliga a las sociedades
Libro registro de socios, del Libro- mercantiles a llevar unos libros-registro (de Registro
registro de acciones nominativas y del actas, de socios o de acciones) y a realizar Mercantil
Libro registro de contratos entre el anualmente su presentacion en el Registro Provincial
socio Unico y la sociedad Mercantil Provincial.

Todos los empresarios que lleven su
contabilidad segun las disposiciones del

Legalizacion del Libro Diario y del Libro Codigo de Comercio deberan elaborar los IF\i/IefrIZ;ﬁil
de Inventarios y Cuentas Anuales siguientes documentos contables: un Libro Provincial
Diario y un Libro de Inventarios y Cuentas
Anuales.

El certificado electrénico posibilita firmar
Obtencion de un certificado . P . . Autoridades de
documentos electronicos e identificar

electrénico ) i . ) . certificacién
inequivocamente al propietario de la firma.

)
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Tramite Descripcion

Organismo

Licencias de instalaciones y obras, licencias de actividad y

Licencia de actividad . . ) .
licencias de funcionamiento.

Ayuntamientos

o En funcion de la actividad desarrollada se debera
Inscripcion en otros

organismos oficiales
y/o registros

comunicar con caracter obligatorio el inicio de la
actividad en aquellas administraciones, autoridades y/o
registros.

Otros organismos
oficiales y/o registros

En caso de contratar trabajador@s:

Tramite Descripcion

Organismo

La inscripcién es el acto administrativo por el que la

Inscripcion de la Tesoreria General de la Seguridad Social asigna al

Tesoreria General
de la Seguridad

por primera vez en el Sistema de Seguridad Social

empresa empresario un nimero para su identificacién y control de Social
o L o ocia
sus obligaciones (codigo de cuenta de cotizacién).
Afiliacion d Acto administrativo por el que la Tesoreria General de la Tesoreria General
iliacién de ) ) - ) s i
i Seguridad Social reconoce a las personas fisicas su inclusion de la Seguridad
trabajadores

Social

Alta de los trabajadores Todo empresario que contrate a trabajadores debera
en el Régimen de la comunicar el alta en el Régimen de la Seguridad Social que
Seguridad Social corresponda.

Tesoreria General
de la Seguridad
Social

Alta de los contratos de Este tramite consiste en realizar la legalizacion o alta de los
trabajo contratos de trabajo de los trabajadores por cuenta ajena.

Servicio Publico de
Empleo Estatal

Constituida la Sociedad o decidida por el empresario la
iniciacion de su actividad, se debera proceder a la
comunicacion de apertura del centro de trabajo, a efectos

Comunicacion de
apertura del centro de

Consejeria de
Trabajo de la

trabaj CCAA
rabajo del control de las condiciones de Seguridad y Salud Laboral.

| 7

Obtencion del Las empresas deben exponer en cada centro de trabajo el nspéchon
: . . . Provincial de

calendario laboral calendario laboral, que debera estar en lugar visible. )

Trabajo
Fuentes / Bibliografia / Webgrafia.
http://www.creatuempresa.org
http://www.ipyme.org
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